N &

Provozni rad

an 11\0

Skollckf‘
2eleneC

K Potoku 765 Marie Kovarikova
Zelenec¢ 250 91 IC: 02800381




1. Prostory soukromeé skolicky

Skoli¢ka Kaminek se nachazi ve velmi klidné ¢asti obce Zelenec v patie
rodinného domu. Prostory Skolicky jsou noveé vybudovany. Nejvétsi plochu tvori
herna, ktera je rozde€lena na dve cCasti. Jedna slouzi pro planované aktivity dle
vzdélavaciho planu-cviceni,pohybové aktivity, hry, relaxa¢ni zoéna a odpoledni
spanek. Druha pak pro pracovni, vytvarne ¢innosti u stoleckd, stolovani. Dalsi
prostory tvori kuchyrka, prostory pro Satny a umyvarny.

Socialni zatizeni je vybaveno tfemi détskymi zachody, tfemi umyvadly a jednim
sprchovym koutem.
V celé skolic¢ce je novy nabytek, nové hracky, knihy a didaktické pomucky, které

maji déti kdykoliv k dispozici. K vytapéni prostoru je urcen vlastni kotel, coz
umoziuje udrZovat stalou teplotu i vlhkost dle doporucenych predpist.

Ke Skolicce naleZi zahrada, ktera je vybavena oplocenym piskovistém. Je
pravidelneé vyménovano a denné zakryvano plachtou.

Dale je zde moZnost kratkych prochazek do okoli. Prilehly lesik détem poskytuje
volnost v poznavani prirody, dovadéni a hrajeme zde pohybové hry. V blizkém
okoli jsou take hriste, které jsou vybaveny détskymi prolézackami.

2. Provoz a rezim sSKkoli¢ky

Denni rezim je pruzny a individualni k potrebam kazdého z déti. Déti nejsou
nuceny do zadné Cinnosti, ale jsou vhodnou a zabavnou formou motivovani.

Rezim dne nastavuje casovou formu, podle které se ridime zejména kvili
stravovani. Ostatni ¢innosti na sebe vzajemne navazuji a prolinaji se, vzdy jsou
prizplisobeny potrebam déti. VSechna témata jsou détem blizka a jsou zamerena
na jejich vnimani, prozivani a chovani. Vyuzivame spontanniho a prozitkového
ucenli, rizené a frontalni ¢innosti. Denné zarazujeme spoleCny uklid hracek,
pomahani druhému, pochvaleni prace druhého, u¢ime se zakladni pravidla
slusného chovani, stolovani, dbame na hygienu, zamérujeme se na spravné
drZeni téla pri pohybu i pri sedu, spravné drZeni psaciho nacini.

Pokud nam to dovoli pocasi, snazime se veétSinu sveého Casu travit venku (zahrada,
okoli...).

Pri nastupu déti do skolicky dbame na to, aby dité nikdy nebylo pod tlakem! O
klidné zaclenéni déti do kolektivu se snazime spolu s rodici uzce spolupracovat,
podavat si navzajem informace o prubéhu pobytu ve Skolce, o novych viemech
ditéte, o pocitech, radosti a o novych zkuSenostech. Déti vedeme k
samostatnosti, a to pri vSech ¢innostech behem dne, ale nezapominame
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dodrzovat zasady bezpecnosti. Nas tym se snazi byt détem vzorem a to nejen pri
slovnim projevu, ale také v chovani.

Provozni doba skolicky je od 7:00 do 17:00. Déti prichazeji od 7:00 do 9:00.
V pripadé pozdniho prichodu nebo nepritomnosti ditéte je tfeba nahlasit nebo
dohodnout predem s pani ucitelkou nebo telefonicky.

Nepritomnost ditéte oznamuji rodice vzdy do 8:30. V pripad€, Ze tak nebude
ucinéno nelze zajistit odhlaseni obéd a neodhlaSenou stravu je rodi¢ povinen
zaplatit v plné vysi.

> Harmonogram:
7:00 - 9:00 individualni prichod do Skolky, volné hrani, relaxace, poslech hudby

9:00 - 9:30 ranni rozcvicka

9:30 - 10:00 hygiena, dopoledni svacinka

10:00 - 11:00 hlavni ¢innost - dopoledni zaméstnani podle témat

11:00 - 12:00 pobyt venku - prochazka, hra na zahradé

12:00 - 12:30 hygiena, obéd

12:30 - 12:45 hygiena po obéde, Cisténi zoubku

12:45 - 14:15 odpoledni odpocinek, Cetba ¢i poslech pohadky

14:15 - 14:45 hygiena, odpoledni svacinka

14:45 - 15:45 odpoledni zaméstnani, krouzky

15:45 - 17:00 aktivity na zahradé, v zimnich meésicich pobyt venku omezen

Po obedé déti odchazeji od 12:45 do 13:15, odpoledne od 14:45. Mimo uvedenou
dobu jen po dohod¢ s pani ucitelkou.




> Stravovani déti

Svacinky pripravujeme ve Skolce. Obédy dovazime firmou Almed servis s.r.o.
(Masarykovo namésti 112, Skvorec, 250 83 ). Strava je vyvazena dle hygienickych
norem s dostatkem cCerstvého ovoce a zeleniny. Rodi¢e maji moZnost se seznamit
s jidelnicek na internetovych strankach i na nasténkach ve Skolce. Je mozna
konzultace vhodnosti potravin pro Vase diteé napft. z divodu alergie apod. Napoje
maji déti k dispozici cely den a mohou se napit kdykoliv maji potrebu (starsi déti
samy, mladsi s dopomoci). Pripravujeme kvalitni Cerstvé neslazené vody, ovocné,
bylinkove a zelené Caje. Doplnkem stravy jsou mlécné napoje (mléko, Caj s
mlékem, bila kava, kakao, koktejly).

Obédy je mozno odhlaSovat telefonicky nejpozdéji do 8:30. Neodhlasenou stravu
je rodi¢ povinen zaplatit v plné vysi. Uhrada stravného se provadi do 10. dne
mesice na ucet 1275051012 /3030. Vyse stravného rodictim sdeli ucitelka.
Svacinky jsou v cené §kolného.

> Spoluprdce s rodici

Kazdé dite, které zacina Skolicku navStévovat by mélo samostatné jist, pit

z hrnicku, samostatné pouzivat WC (nikoliv no¢nik), nenosit pleny, umyvat se,
smrkat, nepouzivat dudlik a snazit se samostatné oblékat a obouvat.

RodicCe maji moZnost hovotit denné s pani ucitelkou ve Skolicce, vZdy s ohledem
na bezpecnost déti.

Rodice jsou informovani o tematickych okruzich na nasténkach v Satné. Déti
nejsou nuceny do zadné Cinnosti, ale jsou vhodnou a zabavnou formou
motivovéni. Cinnosti jsou pfizptisobeny véku ditéte, starsi déti dostavaiji odlisné
ukoly od mladSich déti. Prace jsou ukladany do Portfolii déti, kam mohou nahlizet
rodice. Portfolia si deti po ukonceni tématu odnaseji domi.

> Odpoc€inek a spanek

Déti mohou odpocivat kdykoliv maji-li potfebu béhem dne, k dispozici maji
polstarky, které si mohou volné vzit nebo vyuzivaji relaxacni zonu, kde maji
détskou sedaci soupravu. Détem Cteme nebo poustime pohadky vzdy vhodné
zvolené k tématu tridniho programu (pohadka se vypravi /knizka/, pohadka se
posloucha /poslech CD /). Nékdy zapojujeme poslech odpocinkové relaxacni
hudby pro déti nejmensiho veéku.




> Spontanni hry
Déti maji dostatek prostoru pro volnou spontanni hru a to kdykoliv béhem dne.
Rizené ¢innosti se vzdy prolinaji s hrou a nikdy nejsou pevné ¢asové stanoveny.
Hracky jsou pravidelné omyvany nebo prany. Pedagogicky pracovnik je vzdy
spolu s détmi, dohliZi na vzajemnou komunikaci mezi détmi, resi pripadné spory,
pomaha détem pokud potrebuji nebo chtéji.

> Sportovini a pohybové aktivity

Cvi¢ime denn¢ a radi. U¢ime déti radovat se z kazdého pohybu, z kazdého
vysledku. Snazime se détem vStépovat disciplinu, fair - play, poukazujeme na
chyby, které pri cviCeni délame a spoleCné se je snazime napravit. Pohyb
zapojujeme i do basnicek, pisnicek, spojujeme ho s rytmizaci, s prednesem basni
nebo dramatizaci, ¢i s cetbou pohadek.

VSimame si zlozvyka déti (Spatné drzeni téla pti pohybu, pri sedu..) a nenasilnou
formou je u déti odstranujeme. Pravidelne dychame, prohlubujeme dech,
posilujeme, trénujeme rovnovazné polohy, predklony a tklony, relaxujeme,
protahujeme se, uvoliiujeme celé télo, u¢ime se hazet na terc, chodime po
zvySené (snizené) plosSe, skaCeme, behame, preskakujeme, plazime se, cvicime
podle hudby, seznamujeme se s rliznymi sporty...

Prava ditéte
e na svobodu mysleni, sveédomi, ndbozenstvi a na svobodu projevu

e na vychovuy, jez sméruje k rozvoji osobnosti ditete, jeho nadani a
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e naemocné kladné prostredi a projevovani lasky

e na odpocinek a volny €as, na ucast ve hre odpovidajici jejich veku a
moznostem.

e na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot ve zdravem
zivotnim prostredi.

e naochranu pred jakoukoliv formou diskriminace, pred fyzickym
nebo psychickym nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim a pred
socialné patologickymi jevy

e byt vzdy vyslechnuto

e vyjadrovat sviij nazor

e Dbyt oslovovano tak, jak je zvyklé z domova




Povinnosti ditéte

musi se chovat dle pravidel, ktera se stanovi na za¢atku Skolniho
roku

samostatnée pouzivat WC

rici ucitelce, kdyz chteéji opustit tridu (odejit na WC, do Satny)
nenicit praci druhych

chovat se k ostatnim détem tak, aby jim neublizily (umeét se omluvit,
pokud se tak stane)

deti se ridi pokyny ucitelek a dalSich opravnénych osob

Prava a povinnosti ucitelky

neprijmout dité, které jevi znamky nemoci a mohlo by ohrozit zdravi
ostatnich

upozornit rodi¢e na nevhodné chovani a oblecCeni

nevydat dité jiné osobé, nez je zakonny zastupce ditéte nebo osoba k
tomu pisemné rodic¢i zmocnéna

vyjadrovat svlij nazor

poskytovat poradenskou Cinnost, event. doporucit dalSiho odbornika
poskytovat ditéti pomoc

poznavat déti, vyhodnocovat si jejich projevy a chovani, porozumeét
jim, hledat cesty pro priznivy vyvoj

odpovidat za bezpecnost a vychovnou Cinnost svérenych deéti

spolupracovat s rodici

zachovavat mlCenlivost, nepodavat jakékoliv informace jiné osob¢€ nez
zakonnému zastupci, uchovavat sluzebni tajemstvi

chranit majetek a hospodarit s prostredky ji sveérené

respektovat a dodrZzovat prava déti a rodica

informovat rodice o zménach pri provozu skolicky - draz ditéte,
zmena zdravotniho stavu

Prava zakonnych zastupcu

na diskrétnost a ochranu informaci

volného vstupu do MS a ucastnit se probihajicich ¢innosti, aniz by je
narusovali

na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani ditéte

hodnotit praci skoly, jidelniCek a prispivat svymi napady a nazory
vyjadrovat svij nazor, byt vyslechnut, respektovan, konzultovat
vychovu svého ditéte a spolupracovat s ucitelkou

byt seznamen s provoznim radem Skolicky a respektovat jej, znat a
respektovat pravidla, kterymi se Zivot ve skoliCce ridi, rovnéz tak i
dokumenty tykajici se vychovné vzdélavaci prace skolicky




e pri vstupu ditéte do Skolicky nabizime individudlné prizplisobeny
adaptacni rezim, vzdy se mohou rodice s provozovatelkou Ci pani
ucitelkou predem dohodnout na vhodném postupu

Povinnosti zakonnych zastupciti

predat dité osobné pani ucitelce ve tride, teprve pak mohou Skolicku opustit
upozornit ucitelku na vSechny aspekty tykajici se momentalniho
psychického a fyzického stavu ditéte ( napt. rozvod, nevolnost atd.)
nevodit do MS dité, které jevi znamky nemoci v zajmu ochrany zdravi

dodrzovat Provozni rad a dal$i dokumenty tykajici se provozu skolicky
uhradit predepsané platby v terminu

omluvit dité v jeho nepritomnosti bud telefonicky nebo pisemné

podepsat ditéti vSechny véci, za nepodepsaneé veci, ¢i veci, které nejsou
ulozeny na misté k tomu urceném Skolicka neruci

nedavat détem do Skolicky nebezpecné a cenné predmeéty

zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povérit jinou
osobu. Bez pisemného povéereni ucCitelky nevydaji dité nikomu jinému, nez
jeho rodici! Pokud bude povéreni trvalého charakteru, lze toto zaznamenat
do evidenc¢niho listu ditéte a toto povéreni plati na dobu neurcitou

Prava a povinnosti provozovatele

informovat radné a v¢as rodice o zméeénach v provozu skolicky

pravo na zmeénu ucitelky, provoznich pravidel, bude-li to nezbytné nutné
povinnost zajistit stravovani a pitny rezim, aklid prostor a zajiSténi potreb
pro hygienu

v pripadé umyslného poskozeni vybaveni Skolicky ditétem nebo v disledku
nedodrzovani pravidel stanovenych na zacatku roku zadat nahradu po
rodi¢ich ditéte

pravo ukoncit dochazku do Skolicky, pokud nejsou plnény povinnosti rodiclt
a deti, Ci jsou naruSovana prava ostatnich déti a rodict

vytvorit podminky pro radné fungovani Skolicky a pro realizaci vzdélavaciho
programu




3. Zdravotni péce a bezpecnost déti

Podminkou pro prijeti ditéte do Skolicky je doklad prokazujici, ze se dite
podrobilo stanovenym pravidelnym ocCkovanim, nebo Ze je proti nakaze
imunni nebo se nemtZe oCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Za bezpecnost déti odpovidaji v plné mire pedagogické pracovnice, a to od
doby prevzeti ditéte od zakonného zastupce, aZz do doby predani diteéte
zastupci nebo jiné povérené osobe¢ urcené v evidencnim listé ditete.
K zajisténi bezpecnosti déti mimo Skolicky stanovi provozovatelka Skolicky
pocet pedagogt tak, aby na jednu ucitelku pripadalo nejvice 20 déti. Nase
Skolicka ma kapacitu 12 deti, tak se tato situace zatim nemusi resit.

Zakonni zastupci zodpovidaji za to, Ze jejich déti nenosi do materske Skoly
nebezpecné, ostré predmety, léky, zapalky apod.

Do materské Skoly privadi rodiCe jen dité zdravé, které nemaji Zadné
priznaky nemoci nebo infekce.

Vyskytne-li se v rodiné nebo nejblizsim okoli infekéni onemocnéni, ohlasi to
zakonny zastupce ucitelce nebo provozovatelce.

V pripadé Skolniho drazu jsou pedagogiCti pracovnici povinni zajistit
zakladni oSetreni ditéte, v pripad€ nutnosti zajistit i nasledné oSetreni u
lékare, rodice jsou okamzité vyrozumeni !!! Pfi nahlém onemocnéni ditéte
ve Skole, budou rodice ihned informovani o daném stavu a jsou povinni si
dité co nejdrive ze Skoly vyzvednout.

Uraz ve $kolicce je definovan jako traz, ktery se stal ditéti pfi vychové,
vzdélavani a pfi ¢innostech, které s nimi pfimo souviseji. Urazem ve
skolicce neni uraz ten, ktery se stal ditéti na cesté do zarizeni a zpét.

Kazdy i drobny draz ditéte ¢i zameéstnance zapiSe pracovnik do knihy uraz,
ktera je uloZena na sjednaném misté. Kniha je délena na knihu traz( déti a
pracovni urazy. Do knihy se piSe i zptisob oSetreni. Zaznam o uraze musi byt
sepsan do 24 hodin. PopiSe se dana situace, Cas.

Rodice nesou cast odpovednosti za své dite i po dobu, kdy je ve skolicce.
Odpovidaji za to, co maji deti v Satné a osobnich vécech. Ucitelky nejsou
povinny kontrolovat, zda neobsahuji nebezpecCné veéci-ostré, drobné
predmety, léky atd. Rodice jsou odpovedni za obleceni a obuti svych déti,
které si berou s sebou do Skolicky.

Ucitelka dba na dodrzovani biorytm v zivoté ditéte - podavani jidla, pobyt
venku, doba odpocinku, respektuje individudlni potreby ditéte — mimo
spanku nabizi klidové Cinnosti.

Skolicka zajistuje vymeénu ltzkovin 1 x za ¢tyfi tydny. Pro ukladani lehatek
jsou urceny schvalené prostory.




Uklid v prostordch zarizeni se provadi:

- denné¢ setrenim vSech podlah a povrchi na vlhko, u koberct vycisténim
vysavacem

- denn¢ vynasenim odpadkt

- denné za pouziti Cisticich prostredkt s dezinfekénim ucinkem umytim
umyvadel, sprchovych koutt a zachodt

- nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych casti stén hygienickych
zarizeni a dezinfikovanim umyvaren a zachodt

- ¢iSténi koberct na mokry zptisob 3x ro¢né, pripadné potreby Castéji

- nejméne dvakrat rocné umytim oken vcetné rami, svitidel a svételnych
zdrojt

- nejméné 2 x rocné celkovym uklidem vSech prostor a zafizovacich
predmeti

- malovani 1x za 3 roky nebo v pripadé potreby Castéji

- pravidelnou udrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a Cisténim
vzduchotechnického zatizeni podle navodu vyrobce nebo dodavatele

4. Ukonceni dochazky ditéte do skolicky

Provozovatelka miize ukoncit dochazku ditéte do skolicky, jestli-ze:

Zakonny zastupce opakované narusuje provoz skolicky

Ukonceni doporuci v prabéehu lekar

Zakonny zastupce opakované neuhradi aplatu za dochazku nebo za
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne se s provozovatelkou
Skolicky na jiny termin thrady
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V Zelenci dne

Marie Kovarikova
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